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Prof. Dr. Marcel Krings 

 
 

Merkblatt zur formalen Gestaltung wissenschaftlicher Hausarbeiten 
 
 
Lesen Sie die folgenden formalen Vorgaben sorgfältig durch und bestätigen Sie durch Abhaken 
der einzelnen Punkte, dass Sie diese zur Kenntnis genommen haben. Die unterschriebene Check-
liste ist der Hausarbeit beizufügen. 
 

Formatierung: 

• Seitenränder: links 2,5 cm, rechts 3 cm, oben 2 cm, unten 2 cm  

• Textgestaltung: Zeilenabstand 1,5-zeilig, Blocksatz mit Silbentrennung  

• Schriftart und -größe: Times New Roman, 12 pt  

• Seitenzahlen: am unteren Seitenrand, zentriert oder rechts   

• Seitenzählung: beginnt auf der dritten Seite (Einleitung) mit der Ziffer 1  

• Fußnoten: Blocksatz, einfacher Zeilenabstand, 10 pt  

Deckblatt und Inhaltsverzeichnis  

• Deckblatt: Seminartitel, Verfassername, Adresse, Mail, präzises/thesenhaftes 

Thema, s. Vorlage auf der Homepage von Prof. Krings 

 

• Inhaltsverzeichnis: Gliederung mit Kapitelüberschriften und Seitenangaben  

Kursivierung, Anführungszeichen und Bindestriche  

• Werktitel: kursiv oder in einfachen Anführungszeichen   

• Uneigentliches (z.B. metaphorisches, distanzierendes) Sprechen:  in einfachen 

Anführungszeichen  

 

• Objektsprache: kursiv  

• Bindestrich (-): trennt Silben und evtl. Komposita  

• Streckenstrich (–): steht ohne angrenzende Spatien zwischen Seitenzahlanga-

ben und schließt mit angrenzenden Spatien als Gedankenstrich Parenthesen 

ein. 

 

• Indirekte Zitate: Zitation beginnt in der Fußnote mit Vgl.   

• Änderungen in wörtlichen Zitaten: durch eckige Klammern zu kennzeichnen   

Bibliographie:   

• Einteilung der Bibliographie:  in a) Quellen und b) Forschungsliteratur, alphabe-

tisch sortiert 

 

• Länge der Bibliographie: mindestens 15 Beiträge für ein Proseminar, mindestens 

20 Beiträge für ein Haupt-/Oberseminar. 

 

Bibliographische Angaben in der Bibliographie:  

• bei Büchern: Name, Vorname: Titel. Untertitel, Ort Jahr, Seiten.  

• bei Aufsätzen aus Sammelbänden: Name, Vorname: „Titel. Untertitel“. In: Titel 

des Sammelbandes, hg. v. Vorname Name des Herausgebers, Ort Jahr, Seiten 

von/bis.  

 



• bei Aufsätzen aus Zeitschriften: Name, Vorname: „Titel. Untertitel“. In: Zeitschrif-

tenname Jahrgang (Jahr), Seiten. 

 

• bei Quellen aus dem Internet: Nachname, Vorname: Titel. ggf. Untertitel. In: Titel 

der Internet-Seite. ggf. Untertitel, (Datum des letzten Aufrufes in runden Klam-

mern). 

 

Länge der Hausarbeit:  

• Proseminararbeit: 12–15 Seiten (ohne Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, Bibliogra-

phie) 

 

• Haupt-/Oberseminararbeit: 20–25 Seiten (ohne Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, 

Bibliographie) 

 

Der Hausarbeit beizufügende Dokumente  

• Checkliste zur Form der Hausarbeit  

• Eigenständigkeitserklärung  

• (Falls benötigt) Vorausgefüllter Papierschein  

 

 

Bei weiteren Fragen hilft zusätzlich zur Sprechstunde: Burckhard Moenninghoff, Eckhardt Meyer-

Krentler: Arbeitstechniken Literaturwissenschaft. München: Fink, 92001. 

 

Hiermit bestätige ich mit meiner Unterschrift, die obenstehenden formalen Angaben zur Ein-

richtung der Hausarbeit zur Kenntnis genommen und angewendet zu haben. 

 

Unterschrift:_______________________________________________________________ 

 

Abgabe der Hausarbeit: jeweils zum Ende des Semesters (im SoSe: 30.9. / im WS: 30.3.). Die 

Arbeit ist in einem Klemmordner (nicht geheftet oder getackert) in das Fach von Prof. Krings im 

Germanistischen Seminar einzuwerfen oder per Post zu schicken. 


